
๑ 

 

เรื่อง แจ้งการปรับและสงวนสิทธิตามสัญญา 
๑. ความส าคัญของผลงานหรือนวัตกรรมที่น าเสนอ 

การที่แผนกพระธรรมนูญ ฯ จะบรรลุตามวิสัยทัศน์ที่ตั้งไว้ นั้นจะต้องด าเนินการตาม ขั้นตอน  ที่ได้  
วางแผนการท างานไว้ 

๒. จุดประสงค์และเป้าหมาย ของการด าเนินงาน 
๒.๑  เพ่ือให้ผู้บังคับบัญชา หน่วยงานบริษัท ทุกส่วน ได้รับข้อมูลที่ถูกต้องและรวดเร็ว 
๒.๒  เพ่ือให้การด าเนินงานทุกขั้นตอนมีความต่อเนื่อง และ ถูกต้อง 

๓. กระบวนการ การท างาน 
ซึ่งข้ันตอนการท างานมีข้ันตอนดังนี้ 

แผนผังการท างาน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับบันทึกเร่งรัดการท างานจากประธานตรวจรับพัสดุ 

ออกหนังสือเร่งรัดการท างานถึงผู้รับจ้าง/ผู้ขาย 

ผู้รับจ้างส่งมอบงานหรือสิ่งของ (เกินก าหนดในสัญญา) 

ออกหนังสือแจ้งการปรับ เร่งรัดการท างานและสงวนสิทธิการปรับถึง 
ผู้รับจ้าง/ผู้ขาย 

(เกินก าหนดแล้วเสร็จตามสัญญาแต่ยังไม่มีการส่งมอบงานหรือสิ่งของ) 

แจ้งการปรับและสงวนสิทธิตามสัญญา 



๒ 

 

 ๓.๑  รับบันทึกเร่งรัดการท างานจากประธานตรวจรับพัสดุ 

 

 



๓ 

 

๓.๒  ออกหนังสือเร่งรัดการท างานถึงผู้รับจ้าง/ผู้ขาย 

 

 



๔ 

 

๓.๓  ออกหนังสือแจ้งการปรับ เร่งรัดการท างานและสงวนสิทธิการปรับถึงผู้รับจ้าง/ผู้ขาย 
                 (เกินก าหนดแล้วเสร็จตามสัญญาแต่ยังไม่มีการส่งมอบงานหรือสิ่งของ) 

 

 



๕ 

 

๓.๔  ผู้รับจ้างส่งมอบงาน (เกินก าหนดในสัญญา) 

 

 



๖ 

 

๓.๕  แจ้งการปรับและสงวนสิทธิตามสัญญา 

 

 

๔. ผลการด าเนินการ 
ท าให้รู้ว่าแต่ละบริษัทมีการท างานและส่งมอบงานหรือส่งมอบของล้าช้ากว่าก าหนดในสัญญา 
 


