
การบันทึกข้อมูลสินทรัพย์ถาวรในระบบ GFMIS
ผ่านระบบ GFMIS WEB ONLINE 

กลุ่มงานการคลังและระบบอิเล็กทรอนิกส์ GFMIS
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

นางสาวฐญามน วงค์การณ์ นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ



สินทรัพย์ถาวร

สินทรัพย์ถาวร หมายถึง สินทรัพย์อันมีลักษณะคงทน ที่ใช้ในการ
ด าเนินกิจการและใช้ได้นานกว่าหนึ่งรอบระยะเวลาการด าเนินงาน
ตามปกติมิได้มีไว้เพื่อขาย

:หลักการและนโยบายบญัชีส าหรับหน่วยงานภาครัฐ



เกณฑ์มูลค่าขั้นต่่าในการรับรู้

มูลค่าขั้นต่่าที่ก่าหนด 5,000 บาท ถือว่าเป็นสินทรัพย์ถาวร
ทั้งนี้ สนิทรัพย์แต่ละรายการอาจมีมูลค่าต่่ากวา่เกณฑ์ที่ก่าหนด แต่มูลค่า
โดยรวมของสนิทรัพย์ประเภทนั้น สูงกว่าเกณฑ์ที่ก่าหนดก็ใหน้่ามารวมกันและ
รับรู้เปน็ประเภทของสินทรพัย์นัน้ๆ เชน่ ครุภัณฑ์ส่านักงาน (ชุดรับแขก) ชดุ
เครื่องเสียง เป็นตน้

 กรณีเปน็ครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าไม่ถึง 5,000 บาท ไม่ต้องบนัทึกในระบบ GFMIS 
แต่ใหค้วบคุมในทะเบียนคุมสนิทรพัย์ โดยบันทึกบัญชคี่าครุภณัฑ์ต่่ากว่าเกณฑ์ 





กระบวนการสินทรัพย์ถาวร  

1. การสร้างสินทรพัย์หลัก (สท.01)

2. การสร้างสินทรัพย์ย่อย (สท.11)

3. การแกไ้ขข้อมูลสินทรัพย์หลัก (สท.02)

4. การตรวจสอบขอ้มูลหลักของสนิทรพัย์ (สท.03)

5. การผ่านรายการด้วยการหักล้าง (สท.13)

6. การบันทึกรับสินทรัพย์จากการโอนภายในหนว่ยเบิกจ่าย (สท.17)

7. การกลบัรายการหักล้างใหม่ (สท.21)



การเข้าสู่ระบบ



หน้าจอการบันทึกรายการ



การตรวจสอบรายการพักคงค้างในระบบ (เบื้องต้น)

1. ตรวจสอบจากงบทดลอง

2. ตรวจสอบจากรายการแยกประเภททั่วไป(กรณีรับมา
ปัจจุบัน)



การตรวจสอบงบทดลองในระบบ



การตรวจสอบงบทดลองในระบบ



การตรวจสอบงบทดลองในระบบ



การตรวจสอบงบทดลองในระบบ



การตรวจสอบงบทดลองในระบบ



การตรวจสอบงบทดลองในระบบ



ตรวจสอบรายการแยกประเภททั่วไป



ตรวจสอบรายการแยกประเภททั่วไป



ตรวจสอบรายการแยกประเภททั่วไป



ตรวจสอบรายการแยกประเภททั่วไป



ตรวจสอบรายการแยกประเภททั่วไป

เลขท่ีเอกสารหักล้าง
6100025383

จ่านวนเงิน 889,000.-



เอกสารที่ใช้ประกอบการล้างพักสินทรัพย์

1. ชุดเบิก (ใบเสร็จรับเงิน,ใบส่งของ,ใบตรวจรับ)

2. เอกสารสั่งซื้อสั่งจ้าง PO

3. เอกสาร บร.01



ข้อมูลส่าหรับสร้างสินทรัพย์หลัก

1. หมวดสินทรัพย์

2. รหัสผู้ขาย  จาก PO

3. รายละเอียดของครุภัณฑ์

4. รหัสแหล่งของเงิน จาก PO

5. รหัสงบประมาณ จาก PO

6. รหัสกิจกรรมหลัก จาก PO

7. อายุการใช้งาน



การค้นหารายละเอียด
ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  PO



การค้นหารายละเอียดใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  PO



การค้นหารายละเอียดใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  PO



การค้นหารายละเอียดใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  PO



การค้นหารายละเอียดใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  PO



การค้นหารายละเอียดใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  PO



การค้นหารายละเอียดใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  PO



การค้นหารายละเอียดใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  PO



การค้นหารายละเอียดใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  PO

เลขที่ใบรับพัสดุ 
8000376973



การค้นหาจากเลขที่ตรวจรับพัสดุ 



ตรวจรับพสัดุ  บร.01



ตรวจรับพสัดุ  บร.01



ตรวจรับพสัดุ  บร.01



ตรวจรับพสัดุ  บร.01



ตรวจรับพสัดุ  บร.01



ขั้นตอนการล้างบัญชีพักสินทรัพย์ปีงบประมาณปัจจุบัน

ล่าดับ รายการ ค่าสัง่งาน

1 สร้างรหัสสินทรัพย์หลัก สท.01

2 การแก้ไขข้อมลูหลักสินทรัพย์ สท.02

3 การแสดงข้อมูลหลักสินทรัพย์ สท.03

4 การผ่านรายการด้วยการหักล้าง สท.13



การสร้างสินทรัพย์หลัก
สท.01



หมวดสินทรัพย์ รหัสบัญชีพักสินทรัพย์ อายุการใช้งาน
12060100 1206010102 พักครุภัณฑ์สา่นักงาน 12
12060200 1206020102 พักครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 8
12060300 1206030102 พักครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 10
12060400 1206040102 พักครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 10
12060500 1206050102 พักครุภัณฑ์การเกษตร 5
12060600 1206060102 พักครุภัณฑ์โรงงาน 5
12060700 1206070102 พักครุภัณฑ์ก่อสร้าง 5
12060800 1206080102 พักครุภัณฑ์สา่รวจ 10
12060900 1206090102 พักครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์ 8
12061000 1206010102 พักครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 5
12061100 1206011102 พักครุภัณฑ์การศึกษา 5
12061200 1206012102 พักครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 5
12061300 1206013102 พักครุภัณฑ์กีฬา 5
12061400 1206014102 พักครุภัณฑ์ดนตรี 5
12061500 1206015102 พักครุภัณฑ์สนาม 5
12061600 1206016102 พักครุภัณฑ์อื่น 5
12110100 1211010102 พักงานระหว่างก่อสร้าง 0



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การสร้างสินทรัพย์หลัก  สท.01



การค้นหาสินทรัพย์หลัก  
สท.03



การค้นหาสินทรัพย์หลัก  สท.03



การค้นหาสินทรัพย์หลัก  สท.03



การค้นหาสินทรัพย์หลัก  สท.03



การค้นหาสินทรัพย์หลัก  สท.03



การค้นหาสินทรัพย์หลัก  สท.03



การค้นหาสินทรัพย์หลัก  สท.03



การค้นหาสินทรัพย์หลัก  สท.03



การค้นหาสินทรัพย์หลัก  สท.03



การค้นหาสินทรัพย์หลัก  สท.03



การค้นหาสินทรัพย์หลัก  สท.03



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  
สท.02



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  สท.02



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  สท.02



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  สท.02



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  สท.02



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  สท.02



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  สท.02



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  สท.02



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  สท.02



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  สท.02



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  สท.02



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  สท.02



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  สท.02



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  สท.02



การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์  สท.02



การผ่านรายการด้วยการหักล้าง
สท.13



การผ่านรายการด้วยการหักล้าง สท.13

1. การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA

2. การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV
3. การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวและบางส่วนเป็น

ค่าใช้จ่าย : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA

1. ประเภทเอกสาร AA

2. วันที่เอกสาร

3. วันที่ผ่านรายการ

4. เลขที่เอกสารการเงิน (61xxxxxxxx)  จากการตรวจรับ (บร.01)

5. รหัสบัญชีแยกประเภท (บัญชีพักสินทรัพย)์

6. บรรทัดรายการ และจ านวนเงิน

7. เลขที่สินทรัพย์หลักจาก สท.01 



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA

รายการบัญชี

เดบิต  บญัชีสินทรัพย-์ระบุประเภท (12xxxxxxx1)

เครดิต  บัญชีพักสินทรัพย-์ ระบุประเภท (12xxxxxxx2)



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA

การระบุวนัที่เอกสารและวนัทีผ่่านรายการ

กรณีที่ยังไม่ปิดงวด ให้ระบุวนัที่เอกสารเปน็วันที่ตรวจรับ วนัที่ผ่านรายการ
เปน็วนัที่ท า ณ ปัจจบุัน

กรณีปิดงวดบัญชีแล้ว  ให้ระบุวนัที่เอกสารเปน็วันที่ตรวจรับ  และวันทีผ่่าน
รายการเป็นวนัที่  1  ของงวดเดือนปจัจุบนั



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวทั้งจ่านวน : AA



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV

สท 13 ประเภทเอกสาร JV
- วันที่เอกสาร
- วันที่ผ่านรายการ
-  เลขที่เอกสารการเงิน (61xxxxxxxx) จากการตรวจรับ (บร.01)
-  รหัสบัญชีแยกประเภท(บัญชีพักสินทรัพย์)
-  บรรทัดรายการ และจ านวนเงิน
-  รหัสบัญชีแยกประเภท(บัญชีคา่ใช้จ่าย) และจ านวนเงิน



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV

รายการบัญชี

เดบิต  บญัชีค่าใช้จ่าย-ระบุปรเภท (5xxxxxxxxx)

เครดิต  บัญชีพักสินทรัพย-์ ระบุประเภท (12xxxxxxx2)



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV



การหักล้างเป็นค่าใช้จ่ายทั้งจ่านวน : JV
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การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวและบางส่วนเป็นค่าใช้จ่าย : AA

- ประเภทเอกสาร AA
- วันที่เอกสาร
- วันที่ผ่านรายการ
- เลขที่เอกสารการเงิน(61xxxxxxxx) จากการตรวจรับ (บร.01)
  รหัสบัญชีแยกประเภท(บัญชีพักสินทรัพย์)
  บรรทัดรายการ และจ านวนเงิน
- เลขที่สินทรัพย์จาก สท.01 หรือ สท.11 และจ านวนเงิน
- รหัสบัญชีแยกประเภท(บัญชีคา่ใช้จ่าย) และจ านวนเงิน



การหักล้างเป็นสินทรัพย์รายตัวและบางส่วนเป็นค่าใช้จ่าย : AA

รายการบัญชี

เดบิต  บญัชีสินทรัพย-์ระบุประเภท (12xxxxxxx1)

บัญชีค่าใชจ้าย – ระบุประเภท (5xxxxxxxxx)

เครดิต  บัญชีพักสินทรัพย-์ ระบุประเภท (12xxxxxxx2)
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การบันทึกรับสินทรัพย์
กรณีสินทรัพย์เกิน 18 รายการ



กรณีสินทรัพย์เกิน 18 รายการ

ตัวอย่าง  ซื้อคอมพิวเตอร์ 40 เครื่อง   ราคาเครื่องละ 29,900 บาท  

มูลค่ารวม  1,196,000 บาท

1. สร้างสนิทรัพย์หลักด้วยค าสั่ง  สท 01  จ านวน 40 รายการ

2. หักล้างด้วยค าสั่ง สท 13

3. บันทึกรับสนิทรพัย์จากการโอนภายในหน่วยเบกิจ่าย ด้วยค าสั่ง สท 17
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รายงาน Online
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เอกสารเพิ่มเติม

- หนังสือกรมบญัชีกลาง ด่วนที่สดุ ที่ กค 0409.3/ว 123  ลงวนัที่  29  มีนาคม  
2556 เรื่องคู่มือการบันทึกข้อมูลสนิทรัพย์ถาวรในระบบ GFMIS ผ่าน GFMIS 
Web Online

- หนังสือกรมบญัชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว373 ลงวันที่  25 พฤศจกิายน  2557  
เรื่อง  แนวทางการบันทึกล้างบัญชีพักสินทรัพย์ 


