
  

 
 
 

 

คู่มือ 
การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

หน่วยงานภาครัฐ 
(ขั้นตอนเพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์) 

ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างรหัสสินค้าของ 

กระทรวงพาณิชย์ (CSI CODE) 
 
 
 

จัดท าโดยกลุ่มงานราคาอ้างอิงและพัฒนาข้อมูลสินค้าเพ่ือการจดัซือ้จัดจ้างอิเล็กทรอนิกส์ 
กองการพัสดุภาครัฐ 

UPDATE 24/09/2561 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
1 

สารบัญ 
หน้า 

 

1.  หน่วยจัดซื้อ – เพิ่มโครงการ  ......................................................................................................... 3 

 1.1 การเพิ่มรายการสินค้าหรือบริการ ........................................................................................................ 9 

   1.2 การบันทึกขั้นตอนวิธีพิจารณา .............................................................................................................. 17 

2. หน่วยจัดซื้อ –จัดท ารายงานขอซื้อจ้างและแต่งตั้งคณะกรรมการ (ขั้นตอนที่ 1 ) ......................... 28 

 2.1 รายงานขอซื้อขอจ้าง .............................................................................................................................. 28 

  2.2 แต่งตั้งคณะกรรมการ............................................................................................................................. 45 

3. หน่วยจัดซื้อ – จัดท าร่างเอกสาร/หนังสือเชิญชวน (ขั้นตอนที่ 2) ................................................. 72  

  3.1 จัดท าร่างเอกสาร/หนังสือเชิญชวน…………………………………………………………………………………73 
                  3.2 บันทึกรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือก.....................................................................................................73 

4. หน่วยจัดซื้อ – รายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา (ขั้นตอนที่ 3) .......................................... 91  

  4.1 การเสนอราคาและยืนยันผู้ชนะ................................................................................................ 92 
5. หน่วยจัดซื้อ – จัดท าและประกาศผู้ชนะการเสนอราคา  (ขั้นตอนที่ 4) ......................................... 102  

  5.1 หนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง…………………………………………………………………………………………….. 103 
  5.2 แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ………………..........…………….………….…………………………......110  



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
2 

หน่วยงานจัดซื้อ – เพ่ิมโครงการ 
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ผู้ใช้เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th  

1. บันทึก “ชื่อผู้ใช้งาน”  
2. บันทึก “รหัสผ่าน”  
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                      ระบบแสดงเมนูหลัก   กดปุ่ม เพิ่มโครงการ เพื่อเพิ่มโครงการที่จัดซื้อจัดจ้าง 

 
 4. กดเลือกเมนูกดปุ่ม       

 
 

 
 
                           
  ระบบแสดงหน้าจอในการพิมพ์ขอ้มูลต่างๆ ในการเพ่ิมโครงการ  ผู้ปฏิบัติงานพิมพ์ข้อมูลหรือเลือกข้อมลู ในช่องต่างๆ  
                                        ตามที่ระบบก าหนด ตามล าดับ  
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  ขั้นตอนที่ 1 ข้อมูลโครงการ 

5. กดเลือก “วิธีการจัดหา” 
6. กดปุ่ม “เลือกเง่ือนไขการจัดซื้อจัดจ้าง”  
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7. คลิกเลือก “เงื่อนไขการจัดซื้อจัดจ้าง” เป็นข้อ (ข) ไม่เกินวงเงินที่ก าหนดในกฎกระทรวง                   
            จ านวนเงินที่จัดซื้อไม่เกิน 5 แสนบาท เลือก วงเล็บ  “ข”      

                        8. กดปุ่ม  
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  9.  คลิกเลือก “ประเภทการจัดหา”  
 10. คลิกเลือก “พัสดุที่จัดหา”  
 11. คลิกเลือก “ประเภทโครงการ”  

 
กรณีเลือกจัดหาวิธีเฉพาะเจาะจง (ข)  ระบบจะแสดงหรือเปิดให้  “เลือกแผนการจัดซื้อจัดจ้าง”                                 
แต่ระบบไม่บังคับ ผู้ใช้งานจะเลือกแผนจัดซื้อจัดจ้างหรือไม่เลือกก็ได้  (ระบบไม่ปรากฏเครื่องหมาย *) 

 
 12. คลิกเลือก “ปีงบประมาณ”  
 13. บันทึก “ชื่อโครงการ” (ไม่เกิน 200 ตัวอักษร) และห้ามมีอักขระพิเศษ (หมายเหตุ) 
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 14.  บันทึกจ านวนเงินงบประมาณตามแหล่งของเงินที่ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
                    แหล่งของเงิน - เงินงบประมาณตาม พ.ร.บ. รายจ่ายประจ าปี    
  แหล่งของเงิน – เงินนอกงบประมาณ 

 งบประมาณหน่วยงาน 
    ซึ่งระบบจะค านวณจ านวนเงินงบประมาณโครงการ และแสดงที่ช่อง  
    “จ านวนเงินงบประมาณโครงการ” ให้อัตโนมัติ  

15. กดปุ่ม                 เพ่ือเพ่ิมรายละเอียดโครงการ  
 16. ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม  
   
  

 
 
 
 
 
 
 
 

ระบบแสดงข้อมูลของโครงการที่ได้ท าการบันทึกข้อมูลครบทุกรายการแล้ว  ตามภาพ 
เลือก ไปขั้นตอนที่ 2  
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 17. กดปุ่ม   
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 ขั้นตอนที่ 2 รายการสินค้าที่จัดซื้อจัดจ้าง 

  18. กดปุ่ม “เพ่ิมรายการซื้อสินค้าหรือบริการ” 
19. คลิกแท็บ “ก าหนดคุณลักษณะเอง / e-bidding”  
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     20. บันทึก “เงื่อนไขการค้นหา”                                                                
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23 

 เม่ือเพ่ิมเข้ารายการ จะปรากฏ 
“รายการสินคา้ที่ต้องการ” ท้ังหมด 

22 

   
    21. คลิกเลือก      “เพ่ิมเข้ารายก     เพ่ือเพ่ิมรายการสินค้าที่ต้องการ  
    22. ระบบแสดงรายการสินค้าที่เลือกมา  
    23. กดปุ่ม   
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 24. ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ยืนยันข้อมูลสินค้า/รหัสสินค้าหรือบริการ” กดปุ่ม   
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 ขั้นตอนที่ 3 ก าหนดความต้องการ 

 25. กดปุ่ม  
 26. ระบบแสดงรายการสินค้าที่เลือกทั้งหมด                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
 27. ระบบก าหนด “วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง” ตามท่ีผู้ใช้งานได้เลือกไว้ หน้าสร้างโครงการ  
 28. คลิกเลือก “ระบุปริมาณ”   
   
  

27 

 26 

25 

28 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
14 

  29. เมื่อกดปุ่ม “ระบุปริมาณ” แล้ว ให้ด าเนินการระบุ“ปริมาณและหน่วยซื้อ”  
  30. กดปุ่ม  
   

  31. ระบบจะแสดงกล่องข้อความ “ต้องการจัดเก็บคุณลักษณะรายการสินค้าหรือบริการหรือไม่”  
                                      กดปุ่ม 
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       เมื่อ “ระบุปริมาณ” แล้ว จะปรากฏสัญลักษณ์  
 32. กดปุ่ม  
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 33. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการจัดเก็บสินค้าหรือบริการ ใช่หรือไม่”   
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 34. คลิกเลือก “วิธีการพิจารณา”  
35. บันทึก “รายการพิจารณา” โดยกดปุ่ม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

35  
 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
18 

  

36  
 

36  
 

36  
 

 37  
 

 37  
 

 38  
 

 38  
 

 38  
 

 39  
 

 39  
 

 39  
 

 40  
 

 40  
 

 40  
 

36. บันทึก “จ านวน”  
37. คลิกเลือก “แหล่งที่มาของราคากลาง/ราคาอ้างอิง”  
38. บันทึก “ชื่อแหล่งที่มาของราคากลาง”  
39. บันทึก “วงเงินงบประมาณ”  
40. บันทึก “ราคากลาง/ราคาอ้างอิง”  
41. กดปุ่ม  
42. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการจัดเก็บรายการพิจารณาใช่หรือไม่” กดปุ่ม “ตกลง” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

41 

42  

37  
 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
19 
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 44. คลิกเลือก “การเบิกจ่ายเงิน”  

 45. กดปุ่ม “ข้อมูลเงินนอกงบประมาณ” 
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46. กรณีมีรหัสงบประมาณท่ีใช้ในปีงบประมาณนี้ มากกว่า 1 รหัส ให้บันทึก “จ านวนรหัสงบประมาณ 

 ที่ใช้ในปีงบประมาณนี้” แล้วกดปุ่ม “ตกลง” ระบบจะแสดงแถวเพ่ิมตามจ านวนที่ระบุ หากมีรหัส   
 งบประมาณท่ีใช้ในปีงบประมาณนี้ 1 จ านวน ให้ข้ามไปข้อที่ 47. ได้ทันที  

47. บันทึก “จ านวนเงิน”  
48. กดปุ่ม “บันทึก”  
 

    49. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม “ตกลง” 
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    50. บันทึกรายละเอียดราคากลาง โดยกดปุ่ม 
                                    การจัดซื้อจัดจ้างวงเงินเกิน 5 แสนบาท ต้องแนบไฟล์ประกาศราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
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23 

     
     51. กดปุ่ม                  เพ่ืออัพโหลดไฟล์ที่ต้องการ (ต้องเป็นไฟล์ .pdf ขนาดไม่เกิน 2 เมกะไบต์)  

 52. คลิกเลือกไฟล์ที่ต้องการ  

     53. กดปุ่ม  
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24 

 

  54. ระบบแสดง path ของไฟล์ที่เลือก  
  55. กดปุ่ม “บันทึก”  
 
  56. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูล ใช่หรือไม่” กดปุ่ม “ตกลง” 
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58  

   
 57. กดปุ่ม  “บันทึก”   
 
  58. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม    “ตกลง” 
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    59. ระบบแสดงหน้าจอ “รายการโครงการ” และแสดงสถานะโครงการเป็น “เพ่ิมโครงการ”   
   เรียบร้อยแล้ว  
       60. ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม       เพื่อดูขั้นตอนการท างาน และสถานะ การด าเนินงานโครงการได้  
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  61. ระบบแสดงหน้าจอข้ันตอนการท างาน ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม  
       เพ่ือดูรายละเอียดโครงการได้  

 62. ระบบแสดงรายละเอียดโครงการ หลังจากกดปุ่ม  

 63. ระบบแสดงสถานการณ์ด าเนินงานโครงการ ผู้ใช้สามารถคลิกแท็บ  
       เพ่ือด าเนินการในขั้นตอน “จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างและแต่งตั้งคณะกรรมการ” ได้ 
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  1. จากหน้าจอ ระบบแสดงสถานการณ์ด าเนินงานโครงการ ผู้ใช้สามารถคลิกแท็บ เพื่อด าเนินการใน  
     ขั้นตอน “จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างและแต่งตั้งคณะกรรมการ” ได้  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

1  

02

 

หน่วยจัดซื้อ – จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างและแต่งตั้งคณะกรรมการ 
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          2.1 จัดท ารายยงานขอซื้อขอจ้าง 

   2. กดปุ่ม   
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 ขั้นตอนที่ 1 บันทึกรายงานขอซื้อขอจ้าง 

  3. บันทึก “เหตุผลและความจ าเป็น 
   4. บันทึก “ขอบเขตของงานหรือรายละเอียด คุณลักษณะเฉพาะ” 
  5. กดปุ่ม                        เพ่ือเลือกไฟล์ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะ 
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    6. กดปุ่ม “เพ่ิมไฟล์” เพ่ือเลือกไฟล์ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะ  
    7. หากไม่ต้องการ เพ่ิมไฟล์ โดยวิธีกดปุ่ม ผู้ใช้สามารถลากไฟล์ที่ต้องการ มาวางไว้ในหน้าจอ 
       บริเวณข้อ 7. ได้ 
   8. คลิกเลือกไฟล์ที่ต้องการ  

9. กดปุ่ม  
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  10. ระบบแสดงชื่อไฟล์ที่เลือกมา  
 11. กดปุ่ม               ระบบจะทาการอัพโหลดฟ์ที่เลือก เข้าระบบ  
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 12. เมื่ออัพโหลดเสร็จ ระบบจะแสดงสถานะการอัพโหลดเป็น 100%  
 13. กดปุ่ม  
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 14. ระบบแสดง ชื่อไฟล์ และขนาดไฟล์ ที่อัพโหลดเข้าระบบเสร็จเรียบร้อย  

  15. กดปุ่ม  
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16. ระบบแสดงรายละเอียดสินค้าและบริการ  
17. กดปุ่ม  
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  18. กดปุ่ม  
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  19. บันทึก จ านวนวันที่แล้วเสร็จ หรือ วันที่แล้วเสร็จ  

  20. กดปุ่ม  
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  21. คลิกเลือก “การแต่งตั้งคณะกรรมการ”  
         หมายเหตุ   21.1 การตั้งแต่งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
  - สามารถคลิกเลือก “จัดท า” หรือ “ไม่จัดท า” โดยเลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง 
                        21.2 การตั้งแต่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
                              - กรณีตั้งแต่งคณะกรรมการพร้อมรายงานขอซื้อขอจ้าง ให้คลิกเลือก “แต่งตั้งพร้อมรายงานขอซื้อขอจ้าง” 
                               - กรณีตั้งแต่งคณะกรรมการพร้อมหนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง ให้คลิกเลือก “แต่งตั้งพร้อมหนังสืออนุมัติ     
                                 สัง่ซื้อสั่งจ้าง” 
                       21.2 แต่งตั้งในรูปแบบ 
                             - สามารถคลิกเลือก “ค าสั่ง” หรือ “บันทึกข้อความ” โดยเลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง 
  

21 
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21.2 
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 22. กดปุ่ม   
        

 23. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม   
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 24. กดปุ่ม   
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 ขั้นตอนที่ 2 Template รายงานขอซื้อขอจ้าง 
   
  25. กดปุ่ม    
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กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
42 

                           
    26. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

26 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
43 

 
 27. กดปุ่ม  
  

27 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
44 

 
 ขั้นตอนที่ 3 ตัวอย่างรายงานขอซื้อขอจ้าง 

  

28. กดปุ่ม  

  

28 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
45 

  

2.2 การแต่งตั้งคณะกรรมการ 

 1. กดปุ่ม  

 
  

1 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
46 

 

 2. กดปุ่ม  

  

2 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
47 

 

  3. กดปุ่ม  
  

3 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
48 

 
 4. กรอกข้อมูล “ต าแหน่งในคณะกรรมการ” 

 
  

4 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
49 

 
  5. “เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จโปรดตรวจสอบข้อมูลว่าถูกต้องหรือไม่ ถ้าถูกต้อง” กดปุ่ม   

5 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
50 

 
 6. กดปุ่ม   

 
  

6 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
51 

 
 7. กดปุ่ม  

 
  

7 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
52 

 
 8. กดปุ่ม  

 
  

8 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
53 

 
  9. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม    

9 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
54 

 

 10. กดปุ่ม  
  

10 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
55 

 
 11. กดปุ่ม 

 
  

11 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
56 

 

 12. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม 

 

     

  

12 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
57 

 
 13. กดปุ่ม  

 
  

13 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
58 

 
 14. กดปุ่ม  

 
  

14 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
59 

 
 15. กดปุ่ม                         อีกครั้ง 

  

15 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
60 

 
 16. กดปุ่ม  

 
  

16 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
61 

 

 2.3 บันทึกเลขทีแ่ละวันที่  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 1. บันทึก “เลขที่” และ “วันที่” ของหนังสืออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง  

2. บันทึก “เลขที่” และ “วันที่” ของค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ  
3. บันทึก วันที่อนุมัติ  
4. กดปุ่ม     
     
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

4 

3 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
62 

 
 
 
 5. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่”  กดปุ่ม  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  5 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
63 

 
 6. กดปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

  

6 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
64 

 

7. กดปุ่ม  

 

 

 
 
 

 

 
  

7 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
65 

 

8. กดปุ่ม  

 
  

 
 

 
  

8 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
66 

 
        9. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม     

 

 
  

9 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
67 

 
     10. กดปุ่ม  

 
  

10 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
68 

 
 11. กดปุ่ม     

 
  

11 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
69 

 
 12. กดปุ่ม  

  

12 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
70 

 

  13. กดปุ่ม  
  

13 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
71 

 
     14. ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม           เพ่ือดูขั้นตอนการท างาน และสถานะ การด าเนินงานโครงการได้ 

  

14 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
72 

 
15. ระบบแสดงสถานการณ์ด าเนินงานโครงการผู้ใช้สามารถคลิกแท็บ 
 
 
 
  
     เพ่ือด าเนินการในขั้นตอน “จัดท าร่างเอกสารและหนังสือเชิญชวน” ได้  

  

15 



กรมบัญชีกลาง                                                                                                                            กองการพัสดุภาครัฐ 

           หน่วยจัดซื้อ เพิ่มโครงการ – ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาขึ้นเว็บไซต์ (กรณีจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง – รหัสกระทรวงพาณิชย์) 
73 

 
               จัดท าร่างเอกสาร/หนังสือเชิญชวน 
 

1. ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ให้ผู้ใช้เลือกว่าต้องการการจัดท าร่างเอกสารหรือ 
               หนังสือเชิญชวนหรือไม่ ยกตัวอย่าง คลิกเลือก “ไม่จัดท า”  

 

               บันทึกรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือกเพ่ือเชิญชวน 
2. การบันทึกรายชื่อผู้ได้รับคัดเลือก ให้กดปุ่ม    

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

1 

2 
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20. กดปุ่ม            เพ่ือดูขั้นตอนการท างานและสถานการณ์ด าเนินงาน  โครงการได้ 
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21. ระบบแสดงสถานการณ์ด าเนินงานโครงการ ผู้ใช้สามารถคลิกแท็บ 

 

เพ่ือด าเนินการในขั้นตอน “รายชื่อผู้เสนอราคาและผลการพิจารณา” ได้ 
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การเสนอราคาและยืนยันผู้ชนะ 
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9. กรอกข้อมูล “เลขท่ีโครงการ” 

10. กดปุ่ม    
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   11. ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม           เพ่ือดูขั้นตอนการท างาน และสถานะ การด าเนินงานโครงการได้ 
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12. ระบบแสดงสถานการณ์ด าเนินงานโครงการ ผู้ใช้สามารถคลิกแท็บ 

  

   

เพ่ือด าเนินการในขั้นตอน “จัดท าและประกาศ ผู้ชนะการเสนอราคา” ได้ 
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 5. กดปุ่ม  

      

 6. ระบบแสดงกล่องข้อความ “ต้องการบันทึกข้อมูลใช่หรือไม่” กดปุ่ม 
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